UCHWALA NrXV/93/07
Rady Miasta Helu
z dnia 29 listopada 2007 roku

w sprawie: procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegolowosci materialow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity - Dz. U z 2001r. Nr 142 poz. 1591; zmiany z 2002r. Dz. U Nr 23 poz. 220, Nr 62
poz.558, Nr 113 poz. 984, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Nr 214, poz. 1806, z 2004r.
102, poz. 1055, Nr 153 poz. 1271, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz.1806, z 2005r. Nr 172, poz.
1441, 2 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 175, poz. 1457, oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974,
Nr 173, poz. 1218)

Rada Miasta Helu uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ ,Procedur¢ uchwalania budzetu miasta Helu oraz rodzaju i szczegélowosci
materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu” stanowiaca zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2.

Traci moc uchwata nr XI1/79/2003 Rady Miasta Helu z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie
procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegélowosci materialow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

§3.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ burmistrzowi Helu.
§4.

Uchwala podlega ogloszeniu na tablicach informacyjnych.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Zalgcznik do Uchwaly Nr XV/93/07
Rady Miasta Helu
z dnia 29 listopada 2007r.

PROCEDURA
Uchwalania budzetu miasta Helu oraz rodzaju i szczegélowosci

materialow informacyjnych towarzyszgcych projektowi budzetu

§ 1.
1. W celu opracowania projektu budzetu gminy burmistrz Helu, zwany dalej w tresci uchwaty
.burmistrzem” w terminie do dnia 30 lipca przedstawia mieszkancom zalozenia projektu
budzetu, kierunki polityki spoteczno — gospodarczej oraz wykorzystanie $rodkéw budzetowych.

2. Burmistrz do dnia 30 lipca wydaje pismo okolne informujgce o przygotowaniu wnioskow,
projektow planéw finansowych i planéw zadar rzeczowych na kolejny rok budzetowy.

3. Pismo adresowane jest do:
- kierownikow jednostek budzetowych,
- kierownikéw zakladow budzetowych i innych gminnych jednostek organizacyjnych,
- kierownikow referatow i na samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miasta,
- przewodniczacych komisji Rady Miasta.

4. Whnioski, projekty planéw finansowych, o ktérych mowa w ust.2, opracowane sg na podstawie:

1) ustawy o finansach publicznych,

2) zatozen burmistrza do projekiu budzetu,

3) stawek podatkowych, optat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajgcym rok
budzetowy, z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia
roku budzetowego,

4) planowanego wskaznika inflacji

5) przewidywanego stanu zatrudnienia pracownikow samorzgdowych na koniec roku
poprzedzajacego rok budzetowy,

6) wynagrodzen, obowigzujacych w roku poprzedzajgcym rok budzetowy.

5. Wymienione w ust.2 materialy sg przekazywane skarbnikowi miasta nie pézniej niz do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy. Whioski ziozone po tym terminie moga nie byé
rozpatrywane.

6. Zakres materiatow o ktérych mowa w ust. 2, opracowanych przez:
- jednostki budzetowe okres$lajg zatacznikinr 1inr 2,
- zaklady budzetowe i inne jednostki organizacyjne okresla zatgcznik nr 3.

Wykazy zadan inwestycyjnych opracowujg zaréwno jednostki jak i zaktady budzetowe oraz inne
jednostki organizacyjne na druku stanowigcym zatgcznik nr 4.

7. Whnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy powinny zawierac:
- wielko$¢ planowanych przychoddw z dziatalnosci podlegajacej dotowaniu,
- wielkosc kosztoéw biezgcych tej dziatalnosci,
- wielko$¢ dotacji planowanej z budzetu gminy,
- szczegolowg kalkulacje i uzasadnienie przyjetych w materiatach wielkosci.

§2.
Reprezentanci spofecznych komitetow, organizacji, stowarzyszen moga skiadaé skarbnikowi
miasta wnioski do projektu budzetu w terminie do dnia 30 wrzesénia roku poprzedzajgcego rok

budzetowy.



§ 3.

Skarbnik miasta opracowuje projekt budzetu w oparciu o przediozone materiaty i wnioski
zawierajgce: planowane dochody i wydatki podleglych miastu jednostek budzetowych,
planowane przychody i wydatki jednostek gospodarki pozabudzetowej, przewidywane zadania
inwestycyjne i remontowe, otrzymane wnioski o dofinansowanie, a takze kwoty dochodow
wiasnych miasta, dotacji celowych na realizacje zadar wlasnych oraz zleconych z zakresu
administracji rzadowej i innych samorzaddw oraz subwencji z budzetu.

§ 4.
1. Opracowany przez skarbnika miasta projekt budzetu analizuje, koryguje i zatwierdza
burmistrz jako projekt uchwaly budzetowej i przedktada go Radzie Miasta Helu w terminie
do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Zatwierdzony projekt budzetu wraz z zalgcznikami burmistrz przesyta Regionainej Izbie
Obrachunkowej w terminie okreslonym w ust. 1.

3. Projekt budzetu podaje sig do publicznej wiadomosci na tablicach informacyjnych
i w BIP-ie.

§ 5.
1. Komisje Rady Miasta w terminie do dnia 30 listopada odbywajg posiedzenia, na ktdrych

formutujg na piSmie swoje opinie o projekcie budzetu.

2. Komisja proponujagca wprowadzenie nowego wydatku lub zwiekszenie wydatku
przewidzianego w projekcie zobowigzana jest wskazaé zrodio jego sfinansowania.

3. Opinie komisji przedstawiane sg komisji wiasciwej do spraw budzetu, ktéra w terminie nie
dtuzszym niz do 7 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy formuluje ostateczng
opinig i przedktada jg przewodniczacemu Rady Miasta Helu i burmistrzowi.

4. W posiedzeniu komisji wiadciwej do spraw budzetu opiniujacej projekt budzetu uczestniczg
przewodniczacy pozostatych komisji lub ich zastepcy.

§6.
Burmistrz po zapoznaniu si¢ z opinig komisji w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajgcego
rok budzetowy przedkiada Radzie Miasta skorygowany projekt budzetu.

§7.

Porzadek sesji budzetowej powinien zawiera¢ nastepujgce punkty:

odczytanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem,

odczytanie opinii i wnioskéw komisji,

odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o projekcie budzetu,
dyskusja nad wniesionymi poprawkami i ich przegiosowanie,

glosowanie nad projektem uchwaty budzetowej.

§8.
Projekt uchwaly budzetowej obejmuije:
1) prognozowane dochody miasta wedlug wazniejszych zrodet i dziatow klasyfikacii
w podziale na dochody biezace i majgtkowe,
2) wydatki budzetu miasta w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkow,
Z wyodrebnieniem:
a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegolnosci:
- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
- dotacji,
- wydatkéw na obstuge diugu miasta,
- wydatkow z tytutu porgczen i gwarancji udzielonych przez miasto,
b) wydatkéw majatkowych,

N AWM -
e




3) zrodia pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu miasta,

4) wydatki zwigzane z finansowaniem zadar inwestycyjnych z wyodrebnieniem tych zadan,

5) wydatki na programy i projekty ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych zagranicznych
$rodkéw pomocowych,

6) plany przychodow i wydatkow zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, oraz
dochoddéw i wydatkéw dochodow wiasnych jednostek budzetowych,

7) przychody i wydatki funduszy celowych,

8) przychody i rozchody budzetu,

9) limity zobowiazan z tytulu zacigganych kredytow i pozyczek,

0) upowaznienie dla burmistrza do zaciggania zobowigzan,

1) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

12) zakres i kwoty dotacji celowych na realizacje inwestycji,

13) dochody i wydatki zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych,

14) dochody i wydatki zwiazane z realizacjg zadan wspdlnych realizowanych w drodze umoéw
lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

15) inne dotacje.
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§9.
Do projektu uchwaty budzetowej burmistrz dotgcza:
1) objasnienia,
2) informacje o stanie mienia komunalnego,
3) informacje o stanie naleznosci i zobowigzan finansowych miasta,
4) informacje o finansowaniu inwestycji,
5) prognoze dlugu gminy.

§10.
1. Objasnienia do projektu budzetu powinny zawieracé:

1) w zakresie dochodéw — szczegdlowe omowienie poszczegoéinych zrodet dochodow ze
wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulaci,

2) w zakresie wydatkow — szczegotowe uzasadnienie poszczegdinych rodzajéow wydatkéow,

3) omdwienie przychodbéw zwigzanych z pokryciem niedoboru budzetowego oraz rozchodéw
zwigzanych z ewentualnymi sptatami zaciggnietego kredytu bankowego i pozyczek,

4) w zakresie $rodkéw pozabudZzetowych omoéwienie zrodet przychoddw oraz rozchodow
jednostek gospodarki pozabudzetowej.

2. Objasnienia do projektu budzetu winny by¢ odniesione do przewidywanego wykonania budzetu
poprzedniego z uwzglednieniem prognozowanych cen towardéw i ustug, inflacji, stawek
podatkowych oraz przewidywanego stanu zatrudnienia.

§ 11.
Informacja o stanie mienia komunalnego obejmuje dane odnoszace sig do:

1) powierzchni, sposobu wykorzystania, przeznaczenia w planie zagospodarowania
przestrzennego oraz wartosci gruntu,

2) kubatury (powierzchni uzytkowej), sposobu wykorzystania oraz ogoélnej wartosci
poszczegoinych budynkow i budowli,

3) przewidywanego sposobu zagospodarowania mienia nie wykorzystanego dotychczas
gospodarczo,

4) przystugujacych miastu praw wtasnosci,

5) innych niz wtasno$é praw majatkowych, w tym w szczegélnosci o ograniczonych prawach
rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, udzialach w spétkach, akcjach oraz o posiadaniu,

6) zmian w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w pkt 4 i 5, od dnia ztozenia
poprzedniej informaciji,

7) dochodow uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wiasnosci i innych praw majgtkowych
oraz z wykonywania posiadania,

8) innych danych i informaciji o zdarzeniach majgcych wplyw na stan mienia komunalnego.

§12.
Informacje o stanie naleznosci i zobowigzan finansowych miasta zawierajg dane dotyczace:



1) ogdlnej kwoty zobowigzan finansowych z podziatem na poszczegblne tytuty,
ewentuainych przyczyn i skutkow finansowych nieuregulowania w terminie, zrodet
finansowania w kontekscie opracowanego projektu budzetu miasta,

2) ogodlnej kwoty naleznosci z wyszczegolnieniem tytuldw, przyczyn niesciggainosci,
podjetych dziatann zmierzajgcych do ich wyegzekwowania.

§13.
Informacja o finansowaniu zadan inwestycyjnych winna zawiera¢ m.in.:
1) nazwe inwestycji,
2) zrodia finansowania,
3) stan zaawansowania,
4) ogdlny koszt inwestycji,
5) date rozpoczecia i zakonczenia inwestycji.



( nazwa jednostki )

ZESTAWIENTIE

Zatzacznik Nr 1

DOCHODOW

Wyszczegdlnienie

Plan wg
uchwaly
budzetowe]
na rok
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w roku
poprzednim

PLAN
na rok
budietowy
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( nazwa jednostki )

ZESTAWIENTIE

-----------

Zalzacznik Nr 2

WYDATKOW

Wyszczegdlnienie

Plan wg
uchwatly
budzetowej
na rok
poprzedni

Przewidy-
wane
wykonanie
w roku
poprzednim

PLAN
na rok
budzetowy
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WYDATKI INWESTYCYJNE

REZERWY
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( nazwa jednostki )

Zalzacznik Nr 3

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I ROZCHODOW
ZAKEADOW BUDZETOWYCH T SRODKOW SPECJALNYCH

Rozdzia .................. Ch e e i ieere e
(nuwru&ﬁhl%:ﬁmjﬂMMsmﬁdmw)
Przewidy- Projekt
wane planu
Lp. Wyszczegélnienie wykonanie na Uwagi
w roku rok
poprzednim | budZetowy
1. 2. 4. B 6.
I. |Stan Srodkéw obrotowych na pocza-

tku reku,
z tego:

1. |Zapasy materialéw, wyrobéw i inne
2. |Srodki pieniezne

3. |Naleznosci

4. Zobowiazania

5.

6.

II. |Przychody ogdiem,

z tego:

1. |Dotacja z budzetu

2. |Wpiywy z uslug

3. |Pozostale przychody

4.

5.
III. |Razem suma bilansowa ( I + IT )
IV. |Rozchody ogélem:
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14.
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17.

18.

19.

20.

Stan sSrodkéw obrotowych na keniec
roku ( III - IV )

W tym:

Srodki pieniezne

Razem suma bilansowa (IV+v)




