UCHWALA NR XXXV1/243/2001

Rady Miasta Helu
z dnia 18 pazdziernika 2001 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Helu

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz.74, Nr 58,
poz.261,Nr106,p0z.496 1 Nr 132, poz.622, z 1997 r. Nr 9, poz43,
Nr 106.poz.679,Nr 107, poz.686,Nr 113, poz734 1 Nr 123,poz.775,z 1998 r.
Nr 155, poz.1014 Nr 162, poz.1126 oraz z 2000 r. Nr 26, poz.306, Nr 48,
poz.552, Nr62, poz.718, Nr 88, poz.985, Nr 91, poz.1009 Nr 95, poz.1041) oraz
art.13 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych
1 niektorych innych aktoéw prawnych (Dz. U. Nr 62.poz.718)

Rada Miasta uchwala, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta stanowigcym zalacznik
do uchwaly Nr XVIII/40/2000 Rady Miasta Helu z dnia 29 marca 2000 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 6 w pkt2 skresla si¢ ppkt 4,
2) w § 6 w pkt2 skresla si¢ ppkt e,
3) w § 6 pkt3 otrzymuje nowe brzmienie:
Samodzielne stanowiska pracy
a) Kierownik USC,
b) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
c) Straz Miejska.
4) Skresla si¢ § 23
5) § 24 otrzymuje nowe brzmienie:

I Do zadan Kierownika USC nalezy:

1. prowadzenie spraw wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego
kodeksu rodzinnego i opiekunczego, a w szczegdlnosci:
a) rejestracja urodzin, matzenstw oraz zgondéw 1 innych zdarzen majacych
wplyw na stan cywilny oséb,
b) sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu
cywilnego,




II.

c) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktOw stanu cywilnego,

d) przechowywanie 1 konserwacja ksiag stanu cywilnego,

e) przyjmowanie o$wiadczen woli w zakresie okreslonym przepisami
o aktach stanu cywilnego,

f) stwierdzenie legitymacji procesowej do wystapienia do sadu
w sprawach mozliwosci zawarcia malzenstwa,

g) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego,

h) prowadzenie spraw z jubileuszami  wieloletniego pozycia
matzenskiego.

Ponadto jako inspektor ds. obywatelskich:

1. pehlnieni obowiazki kierownika kancelarii tajne;j.

2. prowadzi sprawy zwiazane z ewidencja ludnosci 1 dokumentami
stwierdzajacymi tozsamos¢ oraz postgpowaniem w sprawach
zwiazanych z: ]

a) wydawaniem decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych,
b) udzielaniem informacji adresowych,

¢) sporzadzaniem spisow wyborcow,

d) przygotowaniem materialdw na potrzeby spiséw statystycznych,

e) wydawaniem dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢.

3. pobiera oplatg miejscowa od 0sob i podmiotow, z ktérymi nie
zawarto odrgbnych umow.

4. prowadzi sprawy wojskowe w zakresie:

a) przygotowania i przeprowadzenia rejestracji przedpoborowych,
b) przygotowania i przeprowadzenia poboru,

¢) administracji zasobami osobowymi,

d) nakladania swiadczen osobistych 1 rzeczowych,

e) prowadzenia dokumentacji akcji kurierskiej

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych naleza

sprawy  zwigzane z ochrong tajemnicy panstwowej i1 shuzbowej,

a w szczegodlnosei :

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2. ochrona systeméw i sieci informatycznych,

3. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow
o ochronie tych informacji,

4. okresowa kontrola ewidencji, materialéw 1 obiegu dokumentow,

5. opracowanie planu ochrony Urzedu 1 nadzorowanie jego realizacji,

6. szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Ponadto: ‘
- realizuje zadania jako inspektor do spraw  obronnych, obrony
cywilnej, i przeciwpowodziowych w zakresie:




III.

S, Lk e LA (B

tworzenia formacji Obrony Cywilnej,

planowania dziatan Obrony Cywilnej,

opracowania i uaktualniania planéw Obrony Cywilnej,

organizowania szkolen i ¢wiczen formacji Obrony Cywilnej,

prowadzenia magazynu sprzg¢tu Obrony Cywilne;,

wdrazania nowych aktoéw normatywnych w zakresie obronnosci

wydanych przez centralne i administracyjne organa panstwowe.

opracowania planu operacyjnego ochrony przed powodzia i jego

biezace uaktualnianie.

prowadzenia spraw przeciwpowodziowych, w tym:

a) wnioskowanie 1 zglaszanie potrzeb na S$rodki finansowe
w zakresie ochrony przeciwpowodziowej,

b) kontrolowanie stanu ochrony przeciwpowodziowej na terenie
miasta,

Do zadan Strazy Miejskiej nalezy w szczegélnosci:

—_—

e

ochrona spokoju 1 porzadku w miejscach publicznych,

czuwanie nad porzadkiem 1 kontrola ruchu drogowego-w zakresie
okreslonym w przepisach o ruchu drogowym, '

wspoldziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania
zycia 1 zdrowia  obywateli, pomocy w usuwaniu awarii
technicznych 1 skutkow klgsk zywiolowych oraz innych
miejscowych zagrozen,

zabezpieczenie miejsca przestgpstwa, Kkatastrofy Ilub innego
podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonym takim zdarzeniem
przed dostgpem o0s6b postronnych lub zniszczeniem $ladow
1 dowodow, do momentu przybycia wlasciwych shuzb, a takze
ustalenie, w miar¢ mozliwosci, $wiadkow zdarzenia,

ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej,
wspoldziatanie z organizatorami 1 innymi stuzbami w ochronie
porzadku podczas zgromadzen i imprez publicznych,

informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen,

a takze inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach majacych na celu
zapobieganie popelnianiu przestgpstw 1 wykroczen oraz zjawiskom
kryminogennym 1 wspoéldziatanie w tym zakresie z organami
panstwowymi , samorzadowymi 1 organizacjami spolecznymi,

konwojowanie dokumentéw, przedmiotow wartosciowych lub
wartosci pieni¢znych dla potrzeb gminy.




§ 2.
Strukture Organizacyjng Urzedu Miasta w Helu okre$la schemat

organizacyjny sporzadzony zgodnie z wprowadzonymi zmianami
stanowiacy zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Miasta .

§ 4.

Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Pomorskiego 1 wechodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty jej ogloszenia .

“rzewodniczacy Ragdy Miasta Helu
Tadetisz"Kl@nert




