Znak sprawy: RO-0152-1/10

Zarzadzenie Nr 1/0152/2010

Burmistrza Helu
z dnia 29 O‘l . 20’]0

w sprawie: wprowadzenia do uzycia w Urzedzie Miasta Helu ,,Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 14000 EURO”.

Na podstawie art. 33 ust 1, 3 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, zm. z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717,
Nr 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005
roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 146, poz. 1055,
Nr 181, poz. 1337,z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111, Nr 243, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miasta Helu ,,Regulamin udzielania zamdwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 14000 EURO” stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traca moc wczesnigjsze uregulowania dotyczgce zamowien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 14000 UURO.

3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomo$ci poprzez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

BURMASTRYE
W27
Xitosidd Widolomrske




Zatgcznik do Zarzgdzenie nr. /{/O/f’gz / ﬁ’/kj

Burmistrza Helu z dnia j)J 0 [ . 20.//.4?roku
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 14.000 EURO

§1
1. Do zaméwien i konkurséw, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci kwoty 14 000 EURO nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.
1655; z poz. zm.), zwanej dalej Pzp.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia stosuje sie nastepujgce zasady:

a. Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

b. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp dzielié
zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

c. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych, to przy
ustalaniu  warto$ci zamdwienia uwzglednia sie wartos¢ zamoéwien
uzupetniajgcych.

d. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem udzielenia zamodwienia, chyba Zze specyfika zamowienia
uniemozliwia dotrzymanie terminu.

3. Do przeliczenia PLN na EURO stosuje sie przelicznik okreslony przez Prezesa
Rady Ministrow, w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
Pzp. '

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2

Do zamowien o wartosci ponizej 14000 EURO zastosowanie majg uregulowania
ustawy z dnia 23.04.1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U.z dnia 18.05.1964 roku
z p6zn. zm.), w tym w szczegolnosci art. 70" do 70°.

§3

1. Procedure zamédwienia wszczyna sie na wniosek kierownika referatu lub
samodzielnego pracownika podlegtego bezposrednio burmistrzowi Helu.

2. Wz6r wniosku zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
§4

1. Za wyjgtkiem punktu 2, zamoéwienia o wartosci od 2.000 PLN zawiera sie w formie
pisemne;j.



Dla zamoéwien dotyczgcych ustug w zakresie podnoszenia kwalifikacii,
obowigzkiem zawierania umowy w formie pisemnej, objete sg umowy o wartosci
od 5000 PLN.

Jako wartos¢ umowy okreslonej w punkcie 1 i 2 przyjmuje sie jej warto$é bez
podatku od towardw i ustug.

Burmistrz Helu moze samodzielnie lub na wniosek Skarbnika, kierownika referatu
lub samodzielnego pracownika podjaé decyzje o sporzadzeniu umowy pisemnej
takze dla uméw o wartosci nizszej niz wymienione w pkt. 1i 2.

Jako forme umowy pisemnej przyjmuje sie rowniez wystawienie przez
zamawiajgcego zlecenia zaakceptowanego przez wykonawce lub dostawce.
Przyktadowa forme zlecenia przedstawia zatacznik nr 6 Regulaminu.

Niezbedne elementy uméw i zlecen precyzuje rozdziat IX ,Instrukcji kontroli
wewnetrzne] i obiegu dokumentéw finansowych w urzedzie miasta Helu”
wprowadzonej zarzgdzeniem nr 19/1/2008 Burmistrza Helu z dnia 01.08.2008
roku.

§5

. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez burmistrza

lub osobe przez niego upowazniong wniosek o udzielenie zamowienia
publicznego przedstawiony przez kierownika referatu lub samodzielnego
pracownika.

. Wniosek sporzadza pracownik wyznaczony przez kierownika referatu Iub

samodzielny pracownik, odpowiedzialny za przygotowanie zamoéwienia.

3. Wzdr wniosku zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wstepne rozpoznanie rynku na potrzeby przygotowania wniosku moze byé

5.

przeprowadzone pisemnie i/lub drogg elektroniczna.

Do faktury, za realizacjg zaméwienia nalezy dotaczyé¢ notatke z rozeznania rynku
oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona moze podjgé¢ decyzje o dokonaniu

rozpoznania rynku przed opracowaniem wniosku o udzielenie zamowienia.

§6

. Whiosek o udzielenie powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

opis przedmiotu zamdwienia,
termin realizacji/wykonania zamoéwienia,
zrédto finansowania,

oo T o

aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

e. przeliczenie warto$ci zamoéwienia ze ziotych na réwnowarto$¢ w EURO, przy
zastosowaniu sredniego kursu zfotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady



Ministréw na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,
f. dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

g. date ustalenia warto$ci zamowienia (nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania)

h. nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,
l. dane oséb odpowiedzialnych za realizacje.

. Dla zaméwieri publicznych przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajgc do skfadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

. Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej:
a. osobiscie (potwierdzajgc odbidr),
b. listownie,
c. w formie elektronicznej (CD/DVD, mail);
- na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego w oparciu
o wzor, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

. Udzielenie = zamowienia zatwierdza burmistrz Helu, jako kierownik
zamawiajgcego.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zaméwienia,
nalezy dotgczy¢é protokét rozeznania rynku oraz umowe Ilub dokument
rownowazny jezeli umowy pisemnej nie zawierano.

§ 7

. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
jest bezstronne oraz  staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegéiny charakter i rodzaj
dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy
dotaczy¢ do protokotu.

§8

Rejestr zaméwien publicznych do 14.000 EURO prowadzi kierownik referatu, lub
samodzielny pracownik dla zaméwien publicznych realizowanych przez jego
komérke organizacyjna.



Numer wniosku o zamowienie publiczne nadaje osoba prowadzaca rejestr
zaméwien publicznych.

Pracownik przygotowujgcy zamoéwienie dokonuje klasyfikacji zaméwieri poprzez
wybodr odpowiedniego numeru ze Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV).
Obowigzek klasyfikacji zamoéwienn wedlug CPV obowigzuje zawsze przy
wydatkowaniu srodkéw finansowych pochodzgcych z funduszy pomocowych UE.
W innych przypadkach decyzje o postugiwaniu sie kodem CPV podejmuje
kierownik referatu.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest na
ogoélnych zasadach obowiazujgcych w Urzedzie Miasta Helu.

Jezeli w zwigzku ze specyfikg przedsigwziecia istnieje wymog bardzie ostry
w stosunku do terminu i sposobu przechowywania dokumentacji o zaméwienie
publiczne niz okreslonych w ogélnych zasadach obowigzujgcych w Urzedzie
Miasta Helu, stosujemy wymoég ostrzejszy. W przypadku takim, na pierwszej
stronie kompletu dokumentacji podajemy dodatkowe wymagania (np. co do
terminu przechowywania dokumentacji).

§9

. W procedurze pozyskiwania wykonawcy ustugi, dostawy, prac budowlanych
obowigzujg nastepujace zasady:

a. Jawnos¢ - realizowanej poprzez zamieszczanie ogloszenia o przetargu
(aukcji, konkursie) w prasie lub Internecie. Decyzje o sposobie
upowszechnienia informacji podejmuje osoba zatwierdzajgca wniosek
o udzielenie zaméwienia publicznego. Dodatkowo ogtoszenie zamieszcza sie
na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Helu.

b. Niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia — zakaz zawierania w opisie
postanowien moggcych preferowaé konkretnych wykonawcow. W przypadku
koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia obligatoryjnie nalezy dopuszczaé rozwigzania rownowazne.

c. Rowny dostep do zaméwienia dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej. Niedopuszczalne jest stawianie
wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw z innych
panstw czlonkowskich UE. Zakazane sg miedzy innymi nastepujace
wymagania naktadajace:

e Posiadanie przez wykonawce do$wiadczenia w wykonywaniu zamdwien
w Polsce,

o Posiadanie przez wykonawce do$wiadczenia w realizacji zamowien
wspotfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

d. Wzajemne uznawanie dyplomow, s$wiadectw i innych dokumentow
potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, zgodnie z polskim prawem.

e. Odpowiednie terminy — umozliwienie wykonawcom zapoznanie sie z opisem



przedmiotu zamowienia oraz przygotowanie i ztozenie zamowienia.

f. Przejrzyste i obiektywne podejscie — wytgczanie z przygotowania
| przeprowadzenia zamoéwienia oséb niedajgcych gwarancji obiektywnosci ze
wzgledu na stosunek prawny lub emocjonalny do potencjalnego wykonawcy.

§ 10

. Dokumentacje z zaméwienia publicznego, przechowuije sig, o ile to mozliwe,
w catosci w jednym miegjscu.

. W ramach dokumentacji przetargowej przechowuje sie w szczegélnosci
dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku wskazujgce, ze dana ustuga,
robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz rynkowa. Jezeli
rozeznanie rynku nie jest mozliwe kierujgcy zamowieniem wykazuje okolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamoéwienia bez rozeznania
rynku w formie pisemnej sa dotaczane do dokumentacji przetargowe;.

. Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku mogg by¢ w szczegdlnosci:
pisma, wydruki listu elektronicznego (np. mail), wydruk strony internetowej
przedstawiajacej oferty cenowe lub informacje handlowe, oferty lub informacje
cenowe przestane przez wykonawcoéw z wiasnej inicjatywy.

. Wydruki informacii elektronicznych potwierdzajgcych rozeznanie rynku powinny
zawierac¢ date wydruku.

. Przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych bedgcych dofinansowaniem
wynikajagcym z  realizacji programéw  unijnych  niedopuszczalne jest
dokumentowanie rozeznania rynku na podstawie notatek z rozmow
telefonicznych.

§ 11

. Przy realizacji zamowien, dla ktérych ustalone sg cenniki urzedowe, procedury
rozeznania rynku nie stosuje sie. Dotyczy to takich spraw jak ustugi w zakresie
pozyskiwania dokumentacji geodezyjnej, opfaty sgdowe, itp.

. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 dokumentem wystarczajgcym do
ziozenia zamowienia jest wniosek o zaangazowanie $rodkéw budzetowych
przedstawiony w zatgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Whioskiem przedstawionym w zataczniku nr 5 mozna wszczynaé procedure
skladania zamowienia takze w innych sytuacjach, gdy rozeznanie rynku jest
niecelowe, lub niemozliwe. Decyzje w tym zakresie podejmuje burmistrz, lub
osoba przez niego upowazniona.



ZATWIERDZAM
BURMISTRZ HELU

Zatgeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
kidrych wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

L e

WHNIOSEK NF-....comumumssssss .00 [RA—
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO BEZ STOSOWANIA

PRZEPISOW

USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci do 14.000 EURO

1. Rodzaj zaméwienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane) ...............oeoumeeoeooieoi

2. Przedmiot zamoéwienia - oznaczenie wedtug Wspoinego Stownika Zamoéwien':

Przedmiot zamowienia:

Kod CPV:

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (okreslenie zakresu robét budowlanych, ustug,
dostaw oraz uzasadnienie celowosci zakupu):

A NEtO ... PLN

b. nettow euro: ..........cooceeooeveoeeeeeeeee EURO?

C. brutto ..o, PLN
5. Za podstawe ustalenia warto$ci ustugi i wyboru wykonawcey przyjeto®: ........coovoovevoii]
6. Termin wykonania ZamOwWISNIA: .................eeeeie e e

' O koniecznosci podania kodu CPV decyduje kierownik referatu.
? Przeliczone zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych

* Podaje sie tylko wtedy, gdy

na etapie wstgpnym ustalono wykonawce — podajac powéd jego wskazania.



Klasyfikacja wydatku®: dziat ......................... rozdziat .................... 8
(o | OO . (s ».(| | [ S s S

Sposob upublicznienia zamaéwienia®:

Prasa ]
Internet - Zawsze

Tablica ogloszen - [ ]

9. Srodki finansowe zabezpieczone s3 na realizacje zamoéwienia w zadaniu ........................

(podag nazwe zadania zgodnie z pozycjg budzetowa iflub harmonogramu realizacji projektu)

Sporzgdzajgcy wniosek® Kierownik referatu lub samodzielny pracownik

(data i podpis) {data i podpis)

UZGODNIONO:

Kierownik referatu/samodzielny pracownik’

(data i podpis)

Klasyf' ikacji dokonuje wyznaczona komérka referatu finansowego

W odpowiednie okienko nalezy wstawi¢ znak X (jedno lub oba okienka)

® Pracownik referatu lub inna wyznaczona osoba — jezeli zostata wyznaczona do sporzgdzenia wniosku -
do nadania b|egu sprawie wystarczajacy jest podpis kierownika referatu.

" Uzgadnia sie, jezeli wspo%praCUJe przy realizacji zamowienia z kierownikiem referatu podpisujgcym
wniosek, lub na rzecz jego referatu jest realizowane zaméwienie



Zalgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
ktarych warto$c¢ nie przekracza kwoty 14.000 EURO

pieczet zamawiajacego Hel,dnia ..............coeee e,

ZAPYTANIE CENOWE

Burmistrz Helu zaprasza do ziozenia ofert na:

"

Przedmiot ZamOWIENIa: .......ooooieeieee e

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ............oocuviiieieeeeeee e eeeeee e
ORIES QWEIAINGIE ovmurmunsimsnts i isis mmnvess smms wousmssstsssss ssmsosssan s s s sestants
Miejsce i termin ztoZzenia oferty: .........c.occuviviiiieie e,
TETMI DECHVOTOIT cusormumnrmas it s asrs st amm s
VVATCRKT PIMABECH sonsvommmmn s it e st assio ey mamsms s
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami/dostawcami: .........................

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemne;j,
w jezyku polskim. Koperte z ofertg opisa¢ dodatkowo .........coovveevveeceeeneennenn. ..



Wypelnia wykonawca/dostawca
9. Tresc oferty:

10 NOZWE VY ROETARCY cxsmonsssnsmmammios s ssiss st i S A s 5 i s 8 b ARt
Y. IXATES WY RONTEINETE. cvra s o om0 4 5 S0si s AR 85 15 St A s
THMUF s e i S R S e s s st asnnn
18, BEGEN . .cosvvinrsmmmmmumsmmsmmss s e i N N A e wmma e s
14, NrraGhUnKU BaiKOWSHO s uss s smmsmrms i s i s i srmsamansmnessss

15. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

1) Cenenetto.............. 2} StoWnie ZIoBaR: ..o s s o ammmmmnmmmmmm
2) Podatek VAT........... ZYSIOWNIE FoIVe woussmis s psmiemmes
3) Cene brutto............. 2L SIOWNIE ZIOWEN s mvmecamns sammamsimss smmmens

16.Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia, terminem
jego wykonania i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

20. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w niniejszym zapytaniu
cenowym.

Pieczed i podpis osoby upowaznionej
{(Wykonawcy)

Uwaga do adresata: po wypetnieniu punktow 9 do 15 oraz podpisaniu, zapytanie przestaé nadawcy.



Zatgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 14.000 EURO

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia o wartosci do 14 000 EURO

................................ zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych  wykonawcéw  poprzez rozestanie/dostarczenie  osobiste

formularza zapytania cenowego, kitéry stanowi integralng czes$é niniejszej
dokumentagciji.

.................... 201......r. do godziny

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy [Cena netto  |Cena brutto Uwagi

4. Wskazanie i uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

............................................................................................................

(podpis sporzadzajgrego protokd)

Zatwierdzam / Brak zgody ®

Kierownik referatu / samodzielny pracownik

% - Niepotrzebne skreslié
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartosc nie przekracza kwoty 14.000 EURO

(piecze¢ Urzedu Miasta Hel)

WNIOSEK® Nr ..o
o zaangazowaniu Srodkow budzetowych Urzedu Miasta Helu
obcigzajacych plan finansowy wydatkéw na 201........ r.

e ROBZE] WYHBTKUL 15 covemssnmmsmmssssms oo s b8 51 e smns ammss s at s 508 AT S A0S 285K e i R
2. Owota WYEBRIKEE tooie 0eisiitiniaiin i ssenmsmnsnsssmpans s i s s b PSS b RS PLN
3. Klasyfikacja wydatku™: dziat ......................... rozdziat .................... § i

dziat .........cooociiiiinnnl, rozdziat .................... § o
4. Termin realizac]i WydatkUu: ..........oooi i e e e e e e
5. Tryb udzielenia zamowienia PUDIICZNEGO: ............ it et e e e e
6. Uzasadnienie celowosci dokonania wydatku w zwigzku z realizacjg zadan jednostki: ...............
Tryb udzielenia zamdwienia publicznego Pracownik merytoryczny

w zakresie wnioskowanego wydatku jest zgodny
z ustawg Prawo zamowien publicznych

(podpis) {(podpls)
Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego Potwierdzam celowos¢ wydatku
wydatku mieszczg sie w planie finansowym
i harmonogramie wydatkéw
(kierownik)

(Skarbnik/ gtéwny ksiegowy)

? Zaleca sie stosowanie wniosku w formacie arkusza A3,
10 . X .
Klasyfikacji dokonuje wyznaczona komérka referatu finansowego



Zalgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza kwoty 14.000 EURO

Przyktadowe zlecenie:
Hel, dnia v

STAROSTWO POWIATOWE
w PUCKU
ul. 1 Maja 13

ZLECENIE 7-....11/...12/201....13

Urzad Miasta w Helu prosi o sporzgdzenie kopii mapy ewidencyjnej do celow
informacyjnych nastepujgcej dziatki:

.o

dziatka nr 382/6 ksiega wieczysta KW 16673
dziatka nr 382/5 ksiega wieczysta KW 16673
3 dziatka nr 646/2 ksiega wieczysta KW 27402

bl

Patne z konta Urzedu Miasta Helu po wykonaniu ustugi i przedtozeniu rachunku.

Podpis osoby uprawnionej

lub:
ADRES PRZYJMUJACEGO ZLECENIE
Urzad miasta Helu zamawia wykonanie i dostawe wyposazenia ........................ wediug ponizszego
zestawienia:
Nr katalogowy Asortyment llose Kolor Cena Wartosé brutto
jednostkowa
brutto
1 2 3 4 5 6
Razem
Termin wykonania i dostawy: do dnia ...........c..oooooii i) :
Ptatnos¢ przelewem w ciagu ........ dni od daty dostarczenia zamawiajacemu faktury.

VVETURRT GWEIBABITE ovcsonssmmmusassess om0 s tmrmea e s = .
Ustalony rabat w wysokosci: ............... %.

Osoba upowazniona do kontaktu ze strony zleceniodawey: «.........ccoveeveeeveveesreeesenn. .
Warunki odbioru OStaWY: ..o es et .

........................................................

Podpis osoby uprawnionej

"' Kolejny numer zlecenia wedtug ewidencji prowadzonej w referacie lub przez samodzielnego pracownika
* Symbol komérki organizacyjnej przygotowujacej zlecenie —np. JRP
"% Rok kalendarzowy wystawienia zlecenia




