Zarzadzenie Nr 6/120/2013
burmistrza Helu
z dnia 28 czerwca 2013 r.

w sprawie: powolania Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) dla inwestycji pn:
»Uporzgdkowanie gospodarki wodno - §ciekowej na terenie Miasta Helu”.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591, zm. z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271,
Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 z
2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 146, poz. 1055, Nr 181, poz. 1337,z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr
138. p0z.974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 243, poz. 1458; z 2009 r. Nr
52, poz. 420)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Z dniem 1 lipca 2013 roku powoluje Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (Measure
Autorising Officer - MAQO) ze strony beneficjenta Miasta Helu, dla inwestycji pn.
.. Uporzadkowanie gospodarki...” - Panig Zanne SEPINSKA- inspektor ds. promocji miasta.

§2.

1. MAO bedzie odpowiedzialny przed beneficjentem za prawidtowa realizacj¢ projektu,
a w szczegllnosci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i
techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji.

2. Szczegdlowy zakres obowiazkdw Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu okreslony jest
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia i stanowiacym jego integralng czgs¢.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Mirogfaw Wadotowski




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 6/120/2013

burmistrza Helu z dnia 28 czerwea 2013 r.

Zakres Obowigzkéw Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAQ)

Podstawa obowiazkéw MAOQ jako reprezentanta beneficjenta jest umowa o dofinansowanie.
W podpisanej umowie o dofinansowanie zawarte sg obowiazki beneficjenta w zwiazku z
realizacja projektu. Natomiast MAO po nominacji zaczyna reprezentowaé beneficjenta w
ramach wypelniania zadan zwigzanych z realizacjg projektu. W umowie sg szczegdtowo
opisane wszystkie pola aktywnosci beneficjenta 1 zwiazane z nimi zakresy zadan oraz
obowiazki. Bioragc powyzsze pod uwage nalezy zwroci¢ uwage w szczegdlnosci na
nastgpujgce zakresy zadan MAQ:

W zakresie realizacji projektu:

¢  MAO jest odpowiedzialny za prawidtowg realizacj¢ projektu, a w szczegdlnosci za
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe 1 techniczne projektem oraz
monitorowanie jego realizacji, Za zobowigzania MAO zaciggniete w zwigzku z
realizacja projektu odpowiada beneficjent.

o Kompetencje i zakres obowigzkéw MAO i kierownika odpowiedzialnego za
ksiggowos¢ powinny by¢ jasno sprecyzowane i precyzyjnie rozdzielone.

« Do zawarcia Umowy o dofinansowanie lub anekséw do Umowy o dofinansowanie
konieczny jest podpis 0sob reprezentujacych beneficjenta - burmistrza Helu.

¢«  MAO zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajace prawidlowe
wykonanie zakresu rzeczowego czesei lub catosci projektu: protokoty czesciowego
odbioru wykonanych robot, swiadectwa przejecia, $wiadectwa wykonania lub
protokoty koncowego odbioru i przekazania do eksploatacji, przejsciowe swiadectwa
ptatnosci, protokoty koniecznosci tacznie z protokotami z negocjacji, dokumenty
potwierdzajace osiggnigcie zaktadanych efektow ekologicznych, raport koncowy itp.

W zakresie przetargow:

e  MAO jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych a
przede wszystkim za przygotowanie i publikacj¢ ogloszenia, przygotowanie
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ), w tym kryteriow oceny ofert.

e  MAO jest odpowiedzialny za poprawnos¢ i kompletnos¢ umdw z wykonawca, ktore
opatruje swojg parafa.



MAO jest odpowiedzialny za wymagane przepisami warunki przechowywania i
udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

W zakresie finanse:

MAQO jest odpowiedzialny za zalozenie przez beneficjenta rachunku bankowego
projektu.

MAQ podpisuje wniosek beneficjenta o przekazanie srodkow (wniosek o zaliczke lub
wniosek o ptatnosé posrednig lub koficowa) wraz z niezbednymi dokumentami.
warunkujacymi przekazanie srodkow.

Do wystawienia dokumentdw zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania srodkow
przekazywanych w zwigzku z realizacja projektu, konieczny jest podpis 0s6b
reprezentujacych beneficjenta, (jak w rozdziale 1. pkt 6) - burmistrza Helu przy
kontrasygnacie skarbnika miasta Helu.

W zakresie monitoringu:

MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji projektu oraz zgodnosé
realizacji projektu z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, a w szczegolnosci
z zasadami okres$lonymi w decyzji, Umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

MAO. co najmniej raz na trzy miesigce sporzadza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje
do I'W wniosek o ptatnosé, z rozbudowana czescia sprawozdawcza, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym dotaczonym do zatwierdzonej umowy o
dofinansowaniu, biorge pod uwage dat¢ podpisania umowy. Brak poniesionych
wydatkdw zwigzanych z projektem nie zwalnia beneficjenta z wypelnienia wniosku, w
szczegolnoscel czgsel dotyczacej postepu rzeczowego. Beneficjent jest zobowigzany
takze do przekazywania raportow z osiagnigtych efektow w okresie 5-u lat po
zakonczeniu realizacji projektu.

W zakresie kontroli:

MAOQO powinien by¢ powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym zakresie,
trybie i dacie prowadzenia planowanej kontroli realizacji umowy o dofinansowanie
zawartej z [W. W szczegdlnych przypadkach kontrola dorazna realizacji umowy moze
by¢ podjeta bez wezesniejszego powiadamiania MAO o terminie jej przeprowadzenia.

Pracownik kontrolujacy przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, informuje
MAO o swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a nast¢pnic zwraca sig:
o skierowanie do wspdlpracy z kontrolujacym kompetentnych osob (w tym np.
inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela inzyniera)
odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania w celu udzielania informacji i tym
samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,
o o udostgpnienie do wgladu akt i dokumentdw, budzetow, umow
wykonawczych, projektow budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i
ewidencji urzadzen, dokumentow dotyczacych zakresu rzeczowego i



finansowego, analiz z zakresu projektu objetego umowa z IW, a takze o
sporzadzenie odpowiednich wyciagow, kserokopii, odpisow itp.

MAO moze zglosi¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w szczegodlnosci
zastrzezen do konkretnych faktow ujetych w protokole kontroli w przypadku uznania
ich za niezgodne ze stanem faktycznym.

MAO upowaznia osoby do sktadania wyjasnien lub udzielania informacji oraz
podpisywania protokotu z kontroli.

Protokot kontroli podpisujg:
o ze strony beneficjenta - MAO lub osoba przez niego upowazniona;

o kontrolujacy.

Kazda strona protokolu powinna by¢ parafowana przez kontrolujacego i
upowazniong osobg¢ podpisujacg protokot ze strony MAO.

MAO otrzymuje jeden egzemplarz protokohu.



