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ZARZADZENIE NR M/O 030/060 14
BURMISTRZA HELU
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania zespolu ds. przygotowan organizacyjno-technicznego wyborow

postéw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na 26 maja 2019 r.

Na podstawie art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. 22018 r.
poz. 754, 1000,1349, z 2019 r. poz. 273),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje zespét ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyboréw postéw do Parlamentu
Europejskiego (zwanego dalej zespotem), w nastgpujgcym skladzie:

1) Katarzyna Machtyl — Przewodniczaca Zespotu,

2) Zanna Sepinska — Zastepca Przewodniczacej,

3) Mirela Figurska — czlonek zespotu,

3) Grazyna Muza — cztonek zespotu,

4) Dominika Garda - cztonek zespotu,

5) Julia Milewczyk — cztonek zespotu

6) Jacek Pawlak — cztonek zespotu,

7) Pawel Lewandowski — cztonek zespotu.

8) Adrian Albecki — cztonek zespotu.

§ 2. Zadania zespotu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zesp6t pracuje zgodnie z kalendarzem wyborczym dla wyboréw postéw do parlamentu
Europejskiego.

§ 4. Nadzor na zarzadzeniem sprawuje osobiscie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 4\& 009 0/0/04 9
Burmistrza Helu
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

Zadania zespohu ds. przygotowania organizacyjno-technicznego

wyborow postéw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na 26 maja 2019 r.

Do zadan zespotu nalezy zapewnienie prawidtowej organizacji prac zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem wyboréw na obszarze gminy, w tym w zakresie whasciwej obstugi i techniczno-
materialnych warunkéw pracy komisji wyborczych, a w szczegélnosci:

1)

2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

Wspdipraca z Urzgdnikiem Wyborczym, w tym zapewnienie pomocy w przygotowaniu
projektéw dokument6éw zwigzanych z zadaniami wykonywanymi przez niego.
Przygotowanie zarzadzenia burmistrza w sprawie obstugi informatycznej wyboréw.
Przygotowanie niezbednych informacji i obwieszczen wyborczych oraz podanie ich do
publicznej wiadomosci i zamieszczeniem w BIP w terminach wynikajacych z kalendarza
wyborczego, w tym:

- 0 wyznaczeniu miejsc przeznaczonych na bezplatne umieszczanie urzedowych obwieszczen
wyborczych i plakatéw wszystkich komitetéw wyborczych,

- 0 podziale gminy na obwody glosowania.

Zapewnienie bezzwlocznego doreczania korespondencji kierowanej do Urzednika Wyborczego
lub przez niego wysytane;j.

Obstuga administracyjna i techniczna komisji wyborczych, w tym wspétpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji i szkolen.

Wspdlpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie czynnosci zwigzanych z powotaniem
obwodowych komisji wyborczych, w tym w razie potrzeby przygotowaniem i obstuga
publicznego losowania w zakresie wynikajagcym z Uchwaly PKW.

Przygotowanie informacji dla wyborcéw o miejscu glosowania i zapewnienie ich wiasciwego
wywieszenia.

Opracowanie projektu preliminarza wydatkéw zwigzanych z organizacja wyboréw i jego
aktualizacja w razie potrzeby i jego rozliczeniem.

Wspbtpraca z Referatem Finansowo-Budzetowym przy rozliczeniu kosztéw organizacji
wyboréw w ramach dotacji z KBW i przygotowywanie sprawozdan.

10) Przygotowanie do wyptaty diet cztonk6w komisji i zwrotu kosztéw przejazdu.

11) Sporzadzenie uméw-zlecen i innych dokumentéw zwiazanych z obstuga wyboréw.
12) Analiza wyposazenia lokali wyborczych i dokonanie niezbgdnych zakupéw uzupetniajacych.
13) Zakup niezbednych materiatéw kancelaryjno-biurowych i pozostatego wyposazenia dla potrzeb

komisji wyborczych.

14) Przygotowanie lokali wyborczych do glosowania we wspétpracy z obwodowymi komisjami

wyborczymi, gospodarzami obiektow, w ktérych zlokalizowane sa lokale oraz zaktadem

leczniczym.
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15) Przygotowanie identyfikatoréw dla wszystkich cztonkow komisji wyborczych, mezéw
zaufania, obserwator6w wyborczych oraz 0séb obstugujacych wybory.

16) Przygotowanie drukéw pomocniczych niezbednych do pracy komisji terytorialnej i
obwodowych.

17) Wspbtpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie wydania kart do glosowania obwodowym
komisjom wyborczym.

18) Wydanie obwodowym komisjom wyborczym spiséw wyborcow i pieczeci.

19) Sporzadzanie i wprowadzanie do systemu informatycznego meldunkéw wyborczych w
zakresie dot. rejestru wyborcow.

20) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem petnomocnictwa do glosowania na
podstawie upowaznienia burmistrza Helu.

21) Udzielanie wyborcom niepetnosprawnym informacji wynikajacych z art. 37a §1 Kodeksu
Wyborczego.

22) Wspdlpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie spraw zwigzanych z glosowaniem
korespondencyjnym.

23) Sporzadzenie spiséw wyborcow.

24) Przygotowanie informacji i zapewnienie powiadomienia wyborcéw o sporzadzeniu spisu
wyborcéw oraz miejscu i czasie jego udostepniania oraz udzielanie wyborcom informacji w
trakcie udostgpniania spisu wyborcom, wyjasnianie rozbieznosci.

25) Rozplakatowanie informacji i obwieszczeni wyborczych na terenie gminy.

26) Ustalenie harmonogramu dyzuréw w przeddzieri i w dniu glosowania oraz ustalenie zakresu
zadan os6b dyzurujgcych.

27) Zabezpieczenie transportu niezbednego na dzien wybordw, w tym dla os6b niepetnosprawnych
oraz do wykonania zadan przez Urzgdnika Wyborczego przed i w dniu wyboréw oraz po
wyborach.

28) Przyjmowanie, na podstawie upowaznienia Burmistrza, od przewodniczacych OKW kopii
protokotow gtosowania w obwodzie i zapewnienie wyborcom wgladu do tych kopii.

29) Wspétpraca z Urzgdnikiem Wyborczym w zakresie odbioru depozytu od komisji wyborczych.

30) Zapewnienie transportu dokumentacji obwodowych komisji do depozytu Urzednika
Wyborczego i do Okrggowej Komisji Wyborcze;.

31) Demontaz wyposazenia lokali wyborczych po przeprowadzonym glosowaniu.

2. W zakresie potrzeb zgtoszonych przez Urzednika Wyborczego, cztonkowie zespotu wykonuja
inne zadania niz okreslone w niniejszym zalaczniku, a wskazane przez Przewodniczaca zespotu.

BURMISTRZ HELU



