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Znak sprawy: RO.223.2.2011

- Zarzadzenie Nr 12/120/2011
Burmistrza Helu
Z dnia 9 grudnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia identyfikatorow dla pracownikow Urzedu Miasta Helu.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.")

iart. 7 pkt 1i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.?)

oraz w zwigzku z art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240, z pozn. zm.”)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Pracownicy Urzedu Miasta Helu zatrudnieni na podstawie powotania i umowy o prace,
niezaleznie od wymiaru czasu jej wykonywania, otrzymujg identyfikatory wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia, ktére zobowigzani sg uzywac przy
wykonywaniu swoich zadan stuzbowych, realizujgc zasade jawnosci dziatalnosci
organodw publicznych.

2. Format identyfikatora zalezny jest od rodzaju stosowanego etui.

3. ldentyfikatory otrzymujg takze osoby odbywajace staz i praktyki zawodowe
oraz wykonujg czynnosci na podstawie umow cywilnoprawnych w Urzedzie Miasta Helu.

4. ldentyfikator nalezy nosi¢ w czasie i w miejscu pracy.
Identyfikatory musza by¢ widoczne przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych.

ldentyfikator nalezy przypia¢ do ubrania na wysokosci klatki piersiowej lub zawiesié¢
na tadmie na szyi w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje uzytkownika przez interesanta.

§2

1. Upowaznionym do wystawienia identyfikatora jest sekretarz miasta Helu.

B Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr
175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i
Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz.
1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr
117, poz. 679, Nr 134, poz. 777 i Nr 149, poz. 887.

?) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 229, poz.
1494 z 2011 . Nr 134, poz. 777, Nr 201, poz. 1183.

Zmlany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726.




2. Druk wymiennej kartki identyfikatora wykonuje sie w systemie matej poligrafii
w Urzedzie Miasta Helu.

3. Identyfikatory podlegajg ewidencji, ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.
4. Ewidencje wydanych identyfikatoréw prowadzi pracownik ds. kadrowych.

§3
1. Identyfikator zachowuje swg waznos$¢ do czasu ustania stosunku pracy.

2. Pracownik zobowigzany jest niezwtocznie oddac identyfikator do depozytu albo
catkowitego zwrotu w przypadku:

1) Otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesigc lub urlopu
wychowawczego.

2) Nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac.
3) Ustania stosunku pracy.

§4

1. W niw przypadkach pracownik wystepuje z wnioskiem o wydanie nowego identyfikatora
do sekretarza miasta Helu:

1) Utraty identyfikatora.
2) Zniszczenia identyfikatora.
3) Zmiany danych zawartych w identyfikatorze.
2. Wzér wniosku o wydanie nowego identyfikatora stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia

3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2 i 3 do wniosku nalezy dotaczy¢ identyfikator
zniszczony lub nieaktualny.

§5

1. Pracownicy zobowigzani sg dba¢ o nalezyty stan identyfikatorow, a takze chronié
je przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie moga odstepowac identyfikatorow innym osobom.

§6

Wykonanie zrzadzenia powierza sie sekretarzowi miasta Helu.

§7
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne] wiadomosci poprzez rozplakatowanie

jej tresci na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Helu oraz umieszczenie w Biuletynie
Informac;ji Publicznej.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 12/120/2011
Burmistrza Helu

z dnia 9 grudnia 2011 r.

WZORY IDENTYFIKATOROW PRACOWNIKA
URZEDU MIASTA HELU

WZOR NR 1 - DO ETUI

Format identyfikatora zalezny jest od rodzaju stosowanego etui.

NA TASME NA SZYJE LUB PRZYPINANY.
Na odwrocie: Identyfikator nr: .../201...

WZOR NR 1A
URZAD MIASTA HELU
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WZOR NR 1B

CHEL] C ="

ZDJECIE

stanowisko




WZOR NR 1C

Urzad Miasta Helu
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imie i nazwisko

ZDJECIE

WZOR NR 2
— do identyfikatorow metalowych z wymiennymi wkiadami

WYMIAR: prostokatny 73 x 44 mm lub podobny wymiar.
SPOSOB MOCOWANIA: na magnesy lub przypinane

Identyfikator ma wymienna karteczke na ktorej wpisuje sie imie i nazwisko pracownika.

URZAD MIASTA HELU

..............................................

Imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

Na odwrocie: |dentyfikator nr: .../201..
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