BURMISTRZ HELL]

: o o i L\Li:.n A }.‘:l e\l
Znak sprawy: R0.223.1.2011

Zarzgdzenie Nr 13/120//2011
Burmistrza Helu
z dnia 9 grudnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta Helu.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 . Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.")

iart. 7 pkt 113 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.”)

w zwiazku z art. 284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j. t. Dz. U.
z 2005 r. Nr &, poz. 60 z pdzn. zm.)

oraz w zwigzku z art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240, z pézn. zm.”),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

. Wprowadza si¢ legitymacj¢ stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miasta Helu.
. Legitymacje stluzbowe pracownikom Urzedu Miasta Helu wystawia Burmistrz Helu.
. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w Urzedzie Miasta Helu, ktdrej wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja stluzbowa stanowi podstawe do dokonywania czynnosci kontrolnych, o ktérych

mowa w art. 79 a ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosei gospodarczej

(. t. Dz. U. z 2010 r., Nr 220, poz. 1447 z pozn. zm.) oraz w odrebnych przepisach

szczegblnych.

§ 2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwlocznie zawiadomié o tym fakcie Burmistrza Helu.

§3.
1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) Zmiany nazwiska.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr
62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz.
1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz.
420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r.
Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777 i Nr 149, poz. 887.

% Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 229,
poz. 1494; z 2011 r. Nr 134, poz. 777, Nr 201, poz. 1183.

¥ Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr
123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726.



2) Uszkodzenia lub zniszczenia.
3) Zmiany stanowiska.
2. Legitymacj¢ shuzbowg wystawia sig tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
3. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnoéci
stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej okazania
przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 4.

Pracownik obowigzany jest odda¢ Burmistrzowi Helu legitymacje stuzbowg do depozytu
albo dokonac jej zwrotu w przypadku:
1) Otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze diuzszym niz jeden miesiac
lub urlopu wychowawczego.
2) Zawieszenia w czynnosciach stuzbowych.
3) Nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac.
4) Ustania stosunku pracy.

§ 5.

1. Pracownicy obowigzani sg dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utratg
i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstgpowaé legitymacji shuzbowych innym osobom oraz przesytac
ich listownie (poczta).

§6.
Zobowigzuje sie:
1) Sekretarza miasta Helu do:
a) wdrozenia w zycie postanowien zarzadzenia,
b) podania treéci zarzgdzenia do publicznej wiadomosci poprzez jej zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miasta Helu,
2) Pracownika ds. kadrowych do:
a) prowadzenia ewidencji legitymacji stuzbowych,
b) przygotowywania legitymacji do wydania dla pracownikéw Urzedu Miasta
Helu.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/120/2011

Z dnia

WZOR

Burmistrza Helu
9 grudnia 2011 r.

LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU MIASTA HELU

Miejsce na
fotografie

(podpis posiadacza legitymacyi)
Wazna na rok wystawienia: 201...

Waznos¢ legitymacji przedluzono na rok:

(pieczed jednosthi wydajqeej)

LEGITYMACJA Nr ...../....

201... 201... 201...

201...

(RN RRNERRARREERNRRRN]

{podpis wystawcy)

Na etui legitymacji mogq znajdowac sig elementy graficzne tj. herb Helu, logo Helu, nazwa Urzedu, odcisk pieczeci suchej.
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